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Feiza SAIDANI 

Résidence Elhana Menzah 7
Téléphone : + 216 97 978 909 / 26 912 713
Mail : saidani.feiza@yahoo.com
Date de Naissance : 27/01/1982
Assistante RH / Direction
PARCOURS PROFESSIONNEL
· PLUS CONSULTING
Depuis Juillet 2010 : Assistante de Direction et Ressources Humaines
                               Gestion de la comptabilité
                               Organisation de forum
contact  extérieur 
Gestion du personnel  
· ADHOC INTERNATIONAL
Juillet 2009  à Juin 2010 : Chargée Administrative et Ressources Humaines
Gestion financière du  personnel 
Gestion équipementière  
Planification des formations
                                Comptabilité 

· STMICROELECTRONICS
Octobre 2007 à  Juillet  2009 : Assistante de Direction et Ressources Humaines
Gestion du personnel 
                            Planification des voyages et des missions à l’étranger


Rédaction des PV et des reportings

                            Gestion comptable 
                             Gestion des fournisseurs et des  assurances
CURSUS ACADEMIQUE
Juin 2008 : Formation Informatique et Bureautique
Juin 2008 : Formation AMIDEAST Niveau 5 Business English
Septembre 2005 à Juin 2007 : Diplôme de Technicien Supérieur ISET de Tunis
· Spécialité : RH (Administration du personnel, Paie, Recrutement…)

Juin 2004 : Baccalauréat Lettres 

CONNAISSANCES LINGUISTIQUES ET INFORMATIQUES
Langues :              
· Arabe : Langue maternelle
· Français : Courant

· Anglais : Bon niveau
 Informatique : Pack Office, Outlook, Internet
CENTRES D’INTERET

Sports                  Danse, Football 
Autres                   Vie associative, Lecture, Cinéma et Culture[image: image2.png]
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