Curriculum Vitae

Nom et prénom : Charfeddine Mouna
Date de naissance : 27/03/1979

Situation familiale : Mariée 

Adresse : 12 Rue Iben Khaldoun  5031 Ksibet el Mediouni 

N° C.I.N : 06815578

Tél : 73 442  914   /  97 487 984

Email : mouna.char@yahoo.fr
A/ Niveau scolaire 

· Niveau 7éme année secondaire (Bac 2000)

· Spécialité : économie & gestion 

· Lieu : Lycée secondaire Ksibet El Médiouni 

B/ Formation et diplôme obtenue :
· Comptable d’entreprise 

· Lieu de formation : Centre Sectorielle de la Formation Professionnel Sousse 

· Diplôme obtenue : Technicien en comptabilité 

C/ Stages 

· 2001 stage d’observation 

· Lieu : Cap Marina Monastir 

· Durée : 1 mois 

· 2002 stage d’intégration 

· Lieu : ONAS Monastir 

· Durée : 01 mois 

D/ Expériences professionnelles

· 02 mois de travail au sein de la Société ACOBEN 

Poste : Financier
Fonctions : - Règlement

                   - Facturation 

                   - Suivi bancaire 

  -   08 mois de travail au sein de la société Mondial Sérigraphie 

Poste : Secrétaire
Fonctions : - Suivi des commandes  
                      -  Facturation 

                      - Gestion du personnel 

                      - Suivi du compte clients et fournisseurs 

· 07 ans de travail au sein de la société EGOS 

Poste : Secrétaire de direction 

Fonction : - optimiser l'ensemble de l'organisation administrative et financière (banque, caisse, import/export, ...) de la société
                       - Garantir le bon fonctionnement de la gestion des personnels (administrative et paie)              
                      - Suivi du compte client et fournisseurs
                      - Suivi des commandes 

                       - Suivi des procédures de dédouanement
                       - Etablissement déclaration des impôts sur les personnes physiques 

E / Informatique et logiciel :

    -  Word 

    -   Excel 

    -   Works

    -   Photoshop  

    -    Navigation sur internet 
F/ Langue 
· Arabe et français : pratique courante 

·     Anglais : moyenne 

· Italian : moyenne 

G/ Loisirs et passions 

· musique 

· informatique 

· sport 

