CV Manel JELLEBI 	 Diplôme : Licenciée GESTION 	Version actualisée - Juillet 2015 
	                        Spécialité : FINANCE    	     

CURRICULUM  VITAE


IDENTITE :

	M a n e l        J E L L E B I

	Adresse à domicile :
	
	Résidence GRENADA, Appartement N°11 Bloc N° 4

	
	
	NOUVELLE MEDINA 2063

	Adresse postale :
	
	B.P N°244

	
	
	NOUVELLE MEDINA 2063

	GSM :
	
	28 052 436

	E-mail :
	
	maneljel@live.fr

	
	
	

	Situation :
	
	Célibataire

	Age :
	
	24 ans


                                   
FORMATION DE BASE :

	2015
	 
	L.F.G :
	Licence Fondamentale en Gestion

	Session principale
	 
	Spécialité :
	FINANCES 

	
	
	IHEC Carthage 
	Institut des Hautes Etudes Commerciales

	
	
	
	

	2009
	 
	Baccalauréat :
	Baccalauréat Economie et Gestion

	Session principale
	 
	Lycée :
	Farhat HACHED -  Radès




COMPETENCES & APTITUDES PROFESSIONNELLES :
· Contrôle de gestion
· Finance d’entreprise 
· Comptabilité
· Audit

STAGES D’APPRENTISSAGE :
· Août 2010 : Bureau JEC Jellebi Etudes et Conseils
· Contribution aux tâches administratives :
· Contribution aux opérations du Bureau d’ordres : classement entrées-sorties, préparation des courriers…
· Contribution à des opérations administratives : écrits divers usage du Word
· Contribution aux tâches comptables :
· Contribution à des opérations comptables : lancement des devis, comparaison des devis, classement des factures 
· Juillet - Août 2011 : Bureau JEC Jellebi Etudes et Conseils
· Contribution aux tâches administratives :
· Contribution à la préparation des dossiers d’offres à des appels d’offres et des consultations que JEC élabore 
· Contribution à des opérations administratives : écrits divers usage du Word
· Contribution aux tâches techniques :
· Contribution par l’usage de l’Excel : métré et décomptes
· Contribution aux tâches comptables :
· Contribution à des opérations comptables : lancement des devis, comparaison des devis, classement des factures 
· Contribution à des opérations comptables : lancement des devis, comparaison des devis, classement des factures 
· Juillet - Août 2012 : Bureau JEC Jellebi Etudes et Conseils
· Juillet - Août 2014 : Bureau JEC Jellebi Etudes et Conseils

LANGUES ET LANGAGES

Français 	Lu, Ecrit, Parlé
Arabe 	langue maternelle 
Anglais                             Lut, Ecrit
Informatique	Excel, Word, Bureautiques, PowerPoint , Access , Internet

DIVERS

Loisirs 	Musique, Sport,



	
GSM : 28 05 24 36	Page 2

